SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Riohacha, septiembre de 2025

Sefior (a)

CARMEN PAULINA FUENTES TRESPALCIOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7506910
Profesional GO2

Centro de Desarrollo Empresarial SBDC — SENA

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes septiembre del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7506910 del afio 2025

ANDRES ALFONSO MARTINEZ ROMERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 84.101.925 de
Urumita, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo Empresarial SBDC — SENA,
Regional La Guajira, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato, la suma de CINCUENTA MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($50.478.333,00)
Mda/Cte. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Un (1) primer
pago por diez (10) dias en el mes de febrero de 2025, por valor de UN MILLON SEISCIENTOS
VEINTIOCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($1.628.333,00) Mda/Cte. b. Diez (10) pagos
iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000,00) Mda/Cte., cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los

centros de desarrollo empresarial del SENA y la gestidn de proyectos especiales de
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emprendimiento, de acuerdo con los

lineamientos de

la Coordinacién Nacional de

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el Centro de Formacién, para el

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir con el plan de accidn

formulado con base en los

Lineamientos entregados por Ia

Coordinacidn Nacional de

Emprendimiento.

Se desarrollé Orientacién a
166 personas Aprendices
Sena, entrenamiento a 59
personas y asesoria en la
formulacién de los planes
de negocios FE, PORCICOLA
SAN CARLOS, Emprendedor
Carlos Manuel Regalado

CANELA  CAFE

Emprendedor

Lépez.

GUAIJIRA,
Diana Iris Gonzdlez Garcia.
Confecciones Shary,
Gladys

Garcia.

Emprendedor
Gutiérrez
Para aportar al
cumplimiento del plan de
acciéon, acorde a los
lineamientos de la
coordinaciéon Nacional de

emprendimiento.

Evidencias en GC
del presente
informe.

Realizar las orientaciones a usuarios
de su propia gestidon y las que le
sean asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la Regional.

Se realiza proceso de
orientacion de acuerdo con
el procedimiento en los
municipios de Urumita,
Villanueva, La Jagua del
Pilar, Barrancas y Fonseca.

Participacion en la
“Orientacidn de
Emprendimiento con
Propésito a 11
emprendedores

Evidencia en el
GC del presente
informe, carpeta
fomento.
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campesinos, Municipio de
Villanueva”.

Participacion en la
“Orientacidn de
Emprendimiento con
Propésito a 97
emprendedores

campesinos, Municipio de
La Jagua del Pilar”.

Participacion en la
“Orientacién de
Emprendimiento con
Propésito a 19
emprendedores

campesinos, del
corregimiento de Pozo

Hondo Municipio de
Barrancas”.

Participacion en la
“Orientacién de
Emprendimiento con
Propésito a 34
emprendedores

campesinos, Municipio de
Urumita”.

Participacion en la
“Orientacidn de
Emprendimiento con
Propésito a 5 aprendices
campesinos, Municipio de
Fonseca”.

Realizar los entrenamientos vy
bootcamps a usuarios de su propia
gestidon y los que le sean asignadas
Desarrollo

por el Centro de

Empresarial y la Regional.

Se realiza proceso de
entrenamiento de acuerdo
con el procedimiento en el
municipio de Fonseca.

Participacion en el
“Entrenamiento de plan de
negocio | a 59 personas del
municipio de Fonseca” -

Evidencia en el

GC del presente
informe,  carpeta
fomento.
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efectuado el dia

11/09/2025.

Formular los planes de negocio de los
usuarios de su propia gestion y los
que le sean asignadas por el Centro

Se cito a emprendedores
asignados para formular
plan de negocio Fondo
Emprender y se realizé las

Acta (Asesoria de
Formulacién Plan
de Negocios).

de Desarrollo Empresarial la
Regional P y asesorias los dias 15, 26 y
egional. 28 de agosto del 2025 al
emprendimiento:
1. PORCICOLA SAN
CARLOS, Emprendedor
Carlos Manuel Regalado
Lépez.
2. CANELA CAFE GUAIIRA,
Emprendedor Diana Iris
Gonzalez Garcia.
3. Confecciones Shary,
Emprendedor Gladys
Gutiérrez Garcia.
4. Formalizacion plan de
negocio, ID 110175
Confecciones Shary, en la
convocatoria 123
Economia Popular
Emprendedor Gladys
Gutiérrez Garcia.
Acompafiar y orientar a los | Se hizo acompafamiento | Evidencia en el

emprendedores de su propia gestion
y los que le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de creacion de
empresa.

para la fase de creacidn de
empresas OFF

Participacion en la
“Atencion emprendedores
off: Arepas Horneadas

Donde Mirian” - efectuada
el dia 12/09/2025.

GC del presente
informe,  carpeta
Clientes. (Asesoria

de Otras Fuentes de
Financiacién).
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Acompaniar y orientar a las empresas
gue le sean entregadas en la fase de
puesta en marcha.

A la fecha no se cuenta con
empresas en proceso de
puesta en marcha fondo
emprender, se estd a la
espera del inicio de la fase
de interventoria de las que
resultaron beneficiarios de
la convocatoria nacional de
economia campesina # 112.

No se cuenta con
evidencias para
esta obligacion.

Acompafiar y orientar a los
empresarios de su propia gestion y
los que le sean dadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la Regional
fortalecimiento

en la fase de

empresarial.

Se realiza acompafiamiento
y orientacion en el proceso
de fortalecimiento a los
empresarios de acuerdo al
diagnostico realizado a las
empresas:

1. Finca Recreacional Villa
Yesica Emprendedor Saul
Andrés Solano Nuiiez.

2. Asira
Emprendedor
Zambrano Yepes.

Soluciones
Lisbeth

Evidencia en el

GC del presente
informe,  carpeta
Clientes. (Asesoria

de fortalecimiento
empresarial).

Acompaiiar a los emprendedores que
le sean asignados por el Centro de
Desarrollo Empresarial producto de
la articulacién con los Tecnoparques.

Actualmente se estan
realizando gestiones para
conocer el portafolio de
servicios que ofrecen los
Tecnoparques ubicados en

No se cuenta con
evidencia en esta
obligacion.

la regional Magdalena vy

Cesar.
Programar y participar en eventos de | “Orientacion de | Evidencia en el
divulgacion o actividades de | Emprendimiento con | GC del presente
fomento del Centro de Desarrollo | Proposito a 34 | informe.

emprendedores

Empresarial o la regional de acuerdo

con los Lineamientos de |la

Coordinacion Nacional de

Emprendimiento.

campesinos, Municipio de
Urumita”.

Participacion en la
“Orientacién de
Emprendimiento con
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Propdsito a 5 aprendices
campesinos, Municipio de

Fonseca”.
Participar en las transferencias, | Participacién en la | Evidencias en GC
foros, seminarios, reuniones y | ‘Videoconferencia nacional | del presente

cualquier otro tipo de evento en apertura de convocatorias | informe.

cumplimiento del objeto contractual fe” efectuado el dia
" | 15/08/2025.
Participacion en la

“Videoconferencia Nacional
Modificacion Normatividad
Fondo Emprender” -

efectuado el dia
22/08/2025.

Participacion en la
“Videoconferencia
Convocatoria Fondo
Emprender funcionarios” -
efectuado el dia
05/09/2025.

Participacion en la

“Reuniodn de Equipo
Emprendimiento SENA
Guajira” - efectuada el dia
05/09/2025.

Participacion en la
“Reuniodn de Equipo
Emprendimiento SENA
Guajira” - efectuada el dia
08/09/2025.

Participacion en la
“Revision de convocatoria
Fondo Emprender” -

efectuado el dia
08/09/2025.
Participacion en la

“Estrategia  Compite vy
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Escala” - efectuado el dia
11/09/2025.

11. | Promover el diligenciamiento de la | Se le suministraron los | Las encuestas
Encuesta de satisfaccién por cada | numeros telefonicos de los | fueron realizadas
uno de los usuarios atendidos. emprendedores asignados | por el apoyo

a mi cargo al apoyo | administrativo
administrativo, quien es la

encargada de hacer la

encuesta

12. | Registrar la informacién confiable, | Se Realizaron los registros | La informacion
oportuna y con calidad de los | e€n SIGE de las actividades | suministrada
servicios gestionados en la desa.rrolladas en el mes de | cuenta con los

L . septiembre - 2025 soportes en la
plataforma tecnoldgica establecida
la Entidad carpeta CC del
r ntidad. ,
poria a presente informe.

13. | Cumplir con lo establecido y las Se presentan evidencias | Evidencias
evidencias dispuestas en los conforme al sistema de | presentadas en GC,
procesos y procedimientos del gestién y autocontrol. del presente
Sistema Integrado de Gestién y informe.
Autocontrol (SIGA).

14 | Verificar y analizar con el apoyo | Se verific6 con el apoyo | La informacion
operativo, que la informacién | operativo, que la | suministrada
ingresada en los sistemas de mformacpn reportada.l er.1 el | cuenta con los
. ., . presente informe coincide | soportes en la
informacion por el orientador .

o ) ) con el sistema de|carpeta CC vy el
coincida con las  evidencias | . L .
informacién. archivo GF del
reportadas en el informe mensual presente informe.
de actividades.

15. | Gestionar alianzas con actores | Participacion en la “Alianza | Carpeta "1.

territoria|es' nacionales e SENA UMATA de Urumita, Evidencias

internacionales que permitan el

actividad de jornada técnica
y agroempresarial
productos pollo, cerdo y

septiembre 2025"
creada en el DRIVE.
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logro de los objetivos de | pescado con campesinos de

Emprendimiento de la Regional. la vereda la rabona” -
efectuada el dia
12/09/2025.

16. | Contribuir en el cumplimiento de los | Como aportes para el | La informacion
indicadores de manera mensual de | cumplimiento de | suministrada
acuerdo con la  colorimetria | indicadores acorde con la | cuenta con los
oropuesta, la  planeacion, Ia coIorlm('ejcrla propuesta, !a soportes en la

. . .. planeacién, la estrategia | carpeta GC del
estrategia regionaly el plan de accion regional y el plan de accién | presente informe.
individual concertado. individual concertado, se

realizd actividad de
fomento como orientacién,
entrenamiento y asesoria
en plan de negocio FE

17. | Realizar el entregable con sus | Se presentaron evidencias | La informacion
evidencias de acuerdo con el plan de | con entregables de | suministrada
acciéon individual concertado y la actividades realizadas hasta | cuenta con los
colorimetria acordada para tramitar la fecha. soportes  en  la

carpeta GC del

la cuenta de cobro mes a mes.

presente informe.

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del

Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 19525 Fonseca-Albania- 20/05/2025 20/05/2025
Fonseca
2. 19525 Fonseca-Urumita- 21/05/2025 21/05/2025
Fonseca
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3. 19525 Fonseca-Albania- 22/05/2025 22/05/2025
Fonseca
4, 19525 Fonseca-La Jagua del 23/05/2025 23/05/2025
Pilar-Fonseca

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del
informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados vy el
No. 9490647851 de la planilla, expedida por Aportes en Linea correspondiente al mes de Agosto de
2025, por valor de QUINIENTOS SETENTA NOVECIENTOS PESOS M/L, $570.900 M/L. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (1) folios

Las evidencias correspondientes se encuentran cargadas en las carpetas compartidas por el
Coordinador Misional de la Regional — Cuentas y evidencias Emprendimiento 2025, segln consta en el
siguiente:

Link: ANDRES MARTINEZ-SEPTIEMBRE

Cordialmente,

Firma
ANDRES ALFONSO MARTINEZ ROMERO

Contratista

C.C. No. 84101925 de Urumita

Recibi a satisfaccion:

Firma
CARMEN PAULINA FUENTES TRESPALACIOS
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7506910 del aiio 2025

Profesional GO2.
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/cuentasyevidencias2025/Shared%20Documents/SEPTIEMBRE/ANDRES%20MARTINEZ-SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=ZwCQVW

